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ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Reunión del equipo ejecutor con el Coordinador Académico Cesar Augusto Ospina Puertas 

CIUDAD Y FECHA: 
Armenia 02 de abril del 2020 

HORA INICIO: 
09:00 a.m. 

HORA FIN: 
10:00 a.m. 

LUGAR: Ambiente Centro de Comercio y 
Turismo 

DIRECCIÓN GEN3.ERAL / REGIONAL / CENTRO 
Quindío, Centro de Comercio y Turismo 

TEMA (S): 
Reunión del equipo ejecutor con el Coordinador Académico Cesar Augusto Ospina Puertas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar las funciones del instructor en el Ambiente Virtual de Formación teniendo en cuenta la 
guía GFPI-G-014. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día jueves se realiza la reunión del equipo ejecutor de la formación a distancia del Tecnólogo en 
Guianza Turística con el Coordinador Académico. En la cual se socializa las diferentes funciones que 
el instructor debe realizar en los ambientes virtuales de formación para llevar con éxito el proceso 
formativo de los aprendices. Se estipulan los tiempos de respuesta por parte del instructor y la 
creación de las grabaciones de las sesiones en línea. También se hace un llamado a seguir el 
cronograma de actividades para llevarlas cabo, sin percance alguno. Además, se anuncia que el 
instructor Sebastián Muñoz será reemplazado por el instructor David Gaitán; ya que fue convocado 
para pertenecer a la Escuela de Instructores. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir la lista de chequeo con las funciones del 
instructor. 
Continuar con las indicaciones del plan padrino. 
 
 
Evaluación de RAPs 
 
 
Solicitar aclaración sobre el acta de las sesiones 
 
Solicitar activación espacio de Blackboard 
 
Análisis de documentos de inducción migrados 
de Blackboard 
 

 
Equipo Ejecutor 

 
 
 

Juan Carlos Ramírez 
 
 

Juan Carlos Ramírez 
 

Cesar Ospina Puertas 
 

Juan Carlos Ramírez 
 

 
El desarrollo de la 

formación 
 
 

A convenir en la 
siguiente reunión 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO (S) 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

 Cesar Augusto Ospina Puertas        

 
Juan Carlos Ramirez Molina 71’797609  X Centro de Comercio y Turismo Jcramirez906@misena.edu.co 3113472681 

 
 Alejandra Espitia López 1.094.930.775  X 

Centro de Comercio y Turismo 
Aespitia5@misena.edu.co 3216314278 

 
 Carlos Andrés Ocampo Castaño 9732665  X Centro de Comercio y Turismo carlos.ocampoc@misna.edu.co  

 
 Sebastián Muñoz Martínez  9773609  X 

Centro de Comercio y Turismo 

seba129@misena.edu.co  

 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-  1       DEL DÍA_____02_____ DEL MES  DE_Abril_ DEL AÑO 2020 


